








 
     คําอธิบายข้ันตอนการขอเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด
จันทบุรี 
 
(1) ขอบเขต 
 เริ่มจากเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด
จันทบุรี เสนอขอมูลขาวสารใหหัวหนากลุมงานท่ีจะเผยแพรขอมูล เพ่ือเสนอสาธารณสุขอําเภอมะขามเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติรับรอง 
เพ่ือพิจารณา   
 กรณีอนุญาต เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)นําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตของสํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล  
 กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี  ใหเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ  
(Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล พรอมชี้แจงเหตุผล เพื่อให
เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล ดําเนินการแกไข แลวเสนอขอมูลที่ประสงคจะเผยแพรผานเว็บไซตของ
สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี ตอหัวหนากลุมงาน ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง 
(2) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
 (1) เจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารใหหัวหนากลุมงานที่จะเผยแพร 
ขอมูลเพ่ือเสนอหัวหนากลุมงานที่ดูแลเว็บไซต 
 (2) หัวหนางานที่จะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี เสนอ
สาธารณสุขอําเภอมะขามเพ่ือพิจารณาอนุญาต 
      2.1 กรณีอนุญาต ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซต 
ของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรีได 
      2.2 กรณีไมอนุญาต ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยัง 
เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลพรอมชี้แจงเหตุผล 
 (3) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปน
ปจจุบันของขอมูล และสําขอมูลลงจากเว็บไซต เม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 
 
     .................................................. 
 
 



                           ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี

ลําดับ กระบวนงาน ใชเวลา ผูรับผิดชอบ

1 5 นาที เจาหนาที่ผูประสงค

จะเผยแพรขอมูล

2 5 นาที หัวหนากลุมงานที่

ดูแลเว็บไซต

5 นาที เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ

(Web Master)

3 ตลอดเวลา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ

(Web Master)

1.เจา้หนา้ทีѷผูป้ระสงค ์         
จะเผยแพรข่อ้มลู

เสนอขอ้มลูขา่วสารใหห้ัวหนา้กลุม่งานทีѷ
จะเผยแพร่ขอ้มลูเพืѷอเสนอหวัหนา้กลุม่
งานทีѷดแูลเว็บไซต์

   2. หัวหนา้งานทีѷจะเผยแพรข่อ้มลูเสนอ
สาธารณสขุอาเภอมะขามพจิารณาอนุญาต 

      2.2ไมอ่นุญาต
จนท.ผูร้ับผดิชอบ
(Web Master)
ประสานแจง้กลับไป
ยงัจนท.ผูป้ระสงค์
จะเผยแพรข่อ้มลู

  พจิารณา

               2.1 อนุญาต
จนท.ผูร้ับผดิชอบ(Web Master) นํา
     ขอ้มลูขา่วสารขึѸนเว็บไซตข์อง
        สํานักงานสาธารณสขุจังหวดัจันทบรุี

3. เจา้หนา้ทีѷผูรั้บผดิชอบ (Web Master) 
ตรวจสอบความถกูตอ้งครบถว้น ตลอดจนความ
เป็นปัจจบุนัของขอ้มลู และนําขอ้มลูลงจาก
เว็บไซต ์เมืѷอครบระยะเวลาการเผยแพรข่อ้มลู
ขา่วสาร



 
แบบฟอร์มการขอเผยแพรข่อ้มูลผ่านเว็บไซต์ของสาํนกังานสาธารณสขุจังหวดัจันทบรุ ี

ตามประกาศสาํนกังานสาธารณสขุจังหวดัจันทบุร ี
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ขอ้มูลต่อสาธารณะผา่นเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2562 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพรข่อ้มูลผ่านเว็บไซต์ของสาํนกังานสาธารณสขุจังหวดัจันทบรุ ี

 
ช่ือหน่วยงาน:.............................................................................................................................................. 
วัน/เดือน/ปี:............................................................................................................................................... 
หัวข้อ:.......................................................................................................................................................... 
รายละเอียดข้อมูล(โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
Linkภายนอก:.............................................................................................................................................. 
หมายเหตุ:………………………………………………………………………………………………………………………………....... 
................................................................................................................................................................................. 
....................................................................................... ................................................................................ 

 

ผู้รับผิดชอบการให้ข ้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
  

(.............................................................) (...............................................) 
ตําแหน่ง.............................................. ตําแหน่ง..............................................(หัวหน้า) 

วันที่........เดือน.......................พ.ศ.............       วันที่........เดือน.......................พ.ศ.............       
 

 
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
(...........................................................) 
ตําแหน่ง............................................... 
วันที่............เดือน..............พ.ศ. ........ 
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คําอฺธบิายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมลูผา่นเว็บไซตข์องสํานกังานสาธารณสขุจงัหวดัจนัทบรุ ี
 

หัวข้อ คําอธบิาย 
หน่วยงาน หน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขเป็นผู้จัดทํา

และเผยแพรข่อ้มูล 
 

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีที่ขอนําข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

หัวข้อ กําหนดหัวข้อที่จะนําขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความสําคัญ 
ที่มาจากเนื้อหามีความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
 

รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้คําอธิบาย/คําบรรยายที่มีความกระชับใช้ภาษา 
ที่เข้าใจง่ายและสะกดคําให้ถกูต้องตามอักขระวิธีเหมาะสม 
กับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 
 

Link ภายนอก ให้ระบุ Link ที่อ้างอิงหรือนํามาใช้ในการเผยแพร ่
 

หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมลู (ผู้รายงาน)  ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้มอบหมายจาก
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
ของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

ผู้รับผิดชอบการนําข้อมูลขึ้นเผยแพร ่
(Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผู้ทําการ Upload ข้อมูลที่ได้รับมอบหมายจาก
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 
ของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
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