
คูมือสำหรับประชาชน 

1. ช่ืองาน: การขอตออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี 

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 

2. วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาท่ีใชในการขอรับบริการ และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี วิธีการ/ข้ันตอนการขอรับบริการ ระยะเวลา 
สวนงาน/หนวยงาน 

ท่ีรับผิดชอบ 

 ตรวจสอบเอกสาร    

1 ผูประกอบการยื่นคําขอและเอกสารหลักฐานประกอบการ

พิจารณา 

0 นาที กลุมงานคุมครองผูบริโภคและ 

เภสัชสาธารณสุข สสจ.จันทบุร ี

2 เจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของเอกสารหลักฐาน 90 นาที  กลุมงานคุมครองผูบริโภคและ 

เภสัชสาธารณสุข สสจ.จันทบุร ี

3 กรณีเอกสารไมครบถวน  

ใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขขอบกพรองตามบันทึก

ขอบกพรอง ภายในเวลาท่ีกําหนด และมายื่นท่ีเจาหนาท่ีสำนัก

อาหารตามรายช่ือท่ีระบุในใบรับคําขอ 

30 นาที กลุมงานคุมครองผูบริโภคและ 

เภสัชสาธารณสุข สสจ.จันทบุร ี

4 กรณีเอกสารครบถวน  

เจาหนาท่ีลงรับคําขอพรอมเอกสารหลักฐาน 

90 นาที กลุมงานคุมครองผูบริโภคและ 

เภสัชสาธารณสุข สสจ.จันทบุร ี

 การพิจารณา    

5 กรณีสถานท่ีผลิตต้ังอยูในกรุงเทพมหานคร 

ผูประเมิน/คณะผูประเมิน/ผูเช่ียวชาญ ประเมินความถูกตอง

และสอดคลองตามกฎหมายท้ังดานสถานท่ี (โดยการตรวจสอบ

สถานท่ีผลิต) และดานเอกสาร 

68 วันทำการ สำนักอาหาร 

(กรณีมีเอกสารหนังสือรับรองหรือสําเนา

ผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหาร ไม

ตองตรวจสอบสถานท่ีผลิตใชระยะเวลา 

4 วันทำการ) 

6 กรณีสถานท่ีผลิตอาหารต้ังอยูในจังหวัดจันทบุรี 

ใหสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรีเปนผูอนุญาต  

คณะผูประเมินของจังหวัด ประเมินความถูกตองและสอดคลอง

ตามกฎหมายท้ังดานสถานท่ีและดานเอกสาร 

30-50  

วันทำการ 

กลุมงานคุมครองผูบริโภคและ 

เภสัชสาธารณสุข สสจ.จันทบุร ี

7 ผูมีอำนาจลงนาม พิจารณาอนุญาตหรือไมอนุญาต 7 วันทำการ นายแพทยสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี 

(สสจ.จันทบุรี) 

8 กรณีสถานท่ีผลิตต้ังอยูในกรุงเทพมหานคร 

เจาหนาท่ีแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันทำการหลังเสร็จส้ิน 

การพิจารณาออกใบชําระคาธรรมเนียมแลวแตกรณีและสงมอบ

ใบอนุญาตและ/หรือหนังสือแกผูประกอบการ 

2 วันทำการ กลุมงานคุมครองผูบริโภคและ 

เภสัชสาธารณสุข สสจ.จันทบุร ี

 

ระยะเวลาการดำเนินการรวม 30-60 วันทำการ 

 



3. ชองทางการใหบริการ 
1) สถานท่ีใหบริการ กรณีสถานท่ีผลิตต้ังอยูจังหวัดจันทบุรีและผลิตอาหารท่ีไมไดมอบอำนาจใหสำนักงานสาธารณสุข

จังหวัด : สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : 
OSSC) ช้ัน 1 ตึกสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสุข ถ.ติวานนท นนทบุรี 11000 
โทรศัพท: 0 2590 7443, 0 2590 7320 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (กรุณานัดหมายลวงหนาผานเวปไซดสำนักอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/ หรือ 
โทรศัพท 0 2590 7187, 0 2590 7011 เพื่อความสะดวกในการรับบริการ) 

2) สถานท่ีใหบริการ ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข 
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจันทบุรี 1166/19 ถ.ทาแฉลบ ต.ตลาด อ.เมือง จ.จันทบุรี 22000 
เบอรโทรศัพท 039-311166 ตอ 404 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวนัหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

4. คาธรรมเนียม 

รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท) 

1) เครื่องจักรท่ีใชมีกำลังรวมไมเกิน 5 แรงมาและคนงานต้ังแต 1-6 คน  3,000 บาท 

2) เครื่องจักรท่ีใชมีกำลังรวมมากกวา 5 แรงมา แตไมถึง 20 แรงมา หรือ คนงานต้ังแต 20-50 คน  5,000 บาท 

3) เครื่องจักรท่ีใชมีกำลังรวมต้ังแต 20 แรงมา แตไมถึง 50 แรงมา หรือคนงานต้ังแต 51-100 คน  10,000 บาท 

4) เครื่องจักรท่ีใชมีกำลังรวมต้ังแต 50 แรงมา แตไมถึง 100 แรงมา หรือคนงานต้ังแต 101-200 คน 15,000 บาท 

5) เครื่องจักรท่ีใชมีกำลังรวมมากกวา 100 แรงมาข้ึนไป หรือคนงานมากกวา 200 คน ข้ึนไป  20,000 บาท 

หมายเหตุ (ใหผูย่ืนคำขอไปชำระคาธรรมเนียมท่ีศูนยบริการ OSSC กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุข

จังหวัดจันทบุรี ใชเวลาโดยประมาณ 15 นาที เมื่อชำระคาธรรมเนียมแลว รับใบอนุญาต) 

5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ท่ี รายการเอกสาร 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 

ฉบับจริง 

จำนวน  

สำเนา 

หนวย

เอกสาร 

1 แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง กลุมงานคุมครองผูบริโภค 

และเภสัชสาธารณสุข 

สสจ.จันทบุร ี

1 0 ฉบับ 

2 คําขอตออายุใบอนุญาตผลิตอาหาร (ตามแบบ อ.3)  

(ผูดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสอืรับรอง

ของนิติบุคคลเปนผูลงนามในแบบคําขอฯ)  

กลุมงานคุมครองผูบริโภค 

และเภสัชสาธารณสุข 

สสจ.จันทบุร ี

1 0 ฉบับ 

3 เอกสารท่ีเกี่ยวของ ไดแก 

1. สําเนาใบทะเบียนพาณิชย (เฉพาะบุคคลธรรมดา) 

2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีแจงวัตถุประสงค

และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต (เฉพาะนิติ

บุคคล) (คัดลอกจากกระทรวงพาณิชยไวไมเกิน 6 เดือน) (กรณี

เอกสารท่ีเปนฉบับสําเนาใหลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 0 1 ชุด 



ท่ี รายการเอกสาร 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 

ฉบับจริง 
จำนวน  

สำเนา 
หนวย

เอกสาร 

4 หนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดำเนินกิจการของนิติ

บุคคลผูขออนุญาต (เฉพาะนิติบุคคล) ติดอากรแสตมป 30 บาท 

(ตอผูดำเนินกิจการ 1 คน) อาจตองประทับตราสำคัญของบริษัทใน

กรณีท่ีระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล และกรณีมี

การ เปลี่ยนแปลงผูดำเนินกิจการใหปฏิบั ติตามเงื่อนไขการ

เปลี่ยนแปลงผูดำเนินกิจการดวยสําเนาบัตรประชาชนและสําเนา

ทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

- 0 1 ฉบับ 

5 กรณีไมมีเอกสารหนังสือรับรอง หรือสําเนาผลการตรวจสอบ

สถานท่ีผลิตอาหารใหแนบบันทึกคำใหการ  

(-บันทึกคําใหการเรื่องการตออายุใบอนุญาตผลิตจํานวน 1 ฉบับ 

กรณีท่ีไมมีสําเนาหนังสือรับรองระบบ GMP/HACCP/ISO 22000 

ตามมาตรฐานสากลหรือสําเนาหนังสือรับรองระบบ GMP ตาม

มาตรฐานกฎหมายท่ีครอบคลุมอาหารท่ีผลิตและยังไมหมดอายุ) 

กลุมงานคุมครองผูบริโภค 

และเภสัชสาธารณสุข 

สสจ.จันทบุร ี

1 0 ฉบับ 

6 กรณีมีเอกสารหนังสือรับรองหรือสําเนาผลการตรวจสอบสถานท่ี

ผลิตอาหารใหแนบสําเนาหนังสือรับรองหรือสําเนาผลการตรวจ  

(- สําเนาหนังสือรับรองระบบ GMP/HACCP/ISO 22000 ตาม

มาตรฐานสากลหรือสําเนาหนังสือรับรองระบบ GMP ตาม

มาตรฐานกฎหมายท่ีออกโดยสํานักงานคณะกรรมการอาหารและ

ยา หรือออกโดยหนวยตรวจประเมินท่ีข้ึนทะเบียนกับสํานักงาน

คณะกรรมการอาหารและยาท่ีครอบคลุมอาหารท่ีผลิตและยังไม

หมดอายุ หรือ 

- สําเนาผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารท่ีผานตามหลักเกณฑ

ของกฎหมายของพนักงานเจาหนาท่ีหรือของหนวยตรวจประเมินท่ี

ข้ึนทะเบียนกับสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาท่ีเปนผลการ

ตรวจภายใน 1 ป) (กรณีเอกสารเปนฉบับสําเนาใหลงนามรับรอง

สําเนาถูกตอง) 

- 0 1  

7 ใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) ท่ีไดรับอนุญาตไว (ฉบับจริง) กลุมงานคุมครองผูบริโภค 

และเภสัชสาธารณสุข 

สสจ.จันทบุร ี

1 0 ฉบับ 

8 หนังสือมอบอํานาจท่ัวไป(กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการ

ดวยตนเอง) ติดอากร แสตมป 30 บาท(ตอผูรับมอบอํานาจ 1 คน) 

กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคลการมอบอํานาจท่ัวไป ตองเปนไป

ตามเงื่อนไขของนิติบุคคลผูขออนุญาตอาจตองประทับตราสําคัญ

ของบริษัทดวย ในกรณีท่ีระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ

บุคคล)สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมอบ

อํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ฉบับ 

6. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 


